
 

Allrounder des Büroalltags gesucht! Unser Ziel heißt Begeisterung. Für unsere Arbeit, für unsere Kunden. Mit Engagement 
und Leidenschaft wollen wir aus zufriedenen Kunden begeisterte machen. Dafür braucht es Initiative und unternehmerischen Mut. 
Wir wollen uns weiterentwickeln und geben als Zentrale Dienste in Gottmadingen für unsere Niederlassungen in Baden-
Württemberg, Bayern, Rheinland-Pfalz und Thüringen sowie der Schweiz täglich alles.   
 
 

Deine Aufgaben  
• Organisation und Bearbeitung von bürowirtschaftlichen Aufgaben 
• Bearbeitung von allgemeinen Verwaltungsaufgaben aus den Bereichen Auftragsbearbeitung, Beschaffung, Finanzbuchhaltung,    
   Faktura, Marketing und Personal 
• Aktive Einbindung in vielfältige und spannende Projekte sowie Mitgestaltung von Veranstaltungen 
 
 

Das zeichnet dich aus  
• Mittlere Reife oder einen höheren Schulabschluss 
• Interesse für kaufmännische Zusammenhänge sowie Organisationstalent und Zuverlässigkeit 
• Lernbereitschaft und Spaß an Teamarbeit 
• Grundkenntnisse im Umgang mit den gängigen MS Office Anwendungen 
 
 

Was wir bieten: Du erhältst eine spannende dreijährige Ausbildung mit Verkürzungsmöglichkeit und einer attraktiven 
Ausbildungsvergütung. Wir sorgen für die optimale Einarbeitung und Unterstützung bei der Vorbereitung auf die 
Abschlussprüfung. Wir bieten Dir persönliche Karriere- und Entwicklungsperspektiven sowie regelmäßige Schulungs- und 
Weiterbildungsmöglichkeiten. Wir sind ein dynamisches und motiviertes Team mit einer vertrauensvollen 
Unternehmenskultur und kurzen Entscheidungswegen. 
 
 

Plane Deine Zukunft mit uns: Sende uns Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, 
Schulzeugnisse) unter Angabe des Betreffs «Ausbildung-Kaufmann» an jobs@conradygruppe.com 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 
 
 
 

Standort Kontakt Ihre Ansprechpartnerin 

Gottmadingen CONRADYGRUPPE Verwaltungs GmbH Stefanie Lenz, Ausbildungsleiterin 

Beschäftigungsart Hauptstr. 65 jobs@conradygruppe.com 

Vollzeit 78244 Gottmadingen 
*Für uns zählt der Mensch, nicht das Geschlecht! 

Wir sind überzeugt, dass Vielfalt eine Bereicherung 

ist und lehnen jede Form von Diskriminierung ab. 

Beschäftigungsbeginn T +49 7731 78 00 46 

01. September 2024 www.cowa.de 
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